Como realizar solicitagoes para REPIS, BANCO DE HORAS e TRABALHO EM FERIADOS 1
através do SISTEMA DIGITAL

Acesse o SISTEMA DIGITAL (www.repismarilia.com.br)
PRIMEIRO ACESSO

Caso seja seu primeiro acesso, sigas as instrucdes a seguir:

CADASTRE-S5E AGORA

SOU EMPRESA
SOU ESCRITORIO CONTABIL

& Entenda aqui seus beneficios

Selecione a opcdo: SOU EMPRESA ou SOU ESCRITORIO CONTABIL na drea CADASTRE-SE AGORA. Lembre que se vocé for
um Escritorio de Contabilidade, escolha a op¢do SOU ESCRITORIO CONTABIL, faca seu cadastro e inclua seus clientes que
fardo as adesdes. O cadastro como ESCRITORIO CONTABIL pode solicitar certificados para quantas empresas precisar,
utilizando seu unico “LOGIN” e “SENHA”. Ja o cadastro como SOU EMPRESA poderd realizar apenas suas proprias
solicitacOes, individualmente, ou seja, se um Escritorio Contabil optar em cadastrar suas empresas individualmente, tera
qgue criar um “LOGIN” e “SENHA” para cada empresa, o que normalmente gera confusdes para acessar o sistema ou
esquecimento de tantos Logins e Senhas que terao que criar.


http://www.repismarilia.com.br/
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Faca seu cadastro abaixo e desfrute de beneficios 0 Entenda aqui seus beneficios

Cadastro de Empresa Individual
Dados da Empresa

Razdo Social = B Mome Fantasia * B Data de abertura = @ CMNPI * I

| | | | | | | |
MNIRE * B CMAE Principal = B Capital Social R$ * @

| | | | | |
Atividade Social * B3 M de Empregados * @

| | |
Mome Completo Responsavel * @ CPF do Responsawvel = @ RG do Responsavel * @

| | | | | |
Escritario de contabilidade B Contabilista responsawvel B Mo C.R.C. B Telefone B

| || | | | | |

CEP * D Endereco * B MNamero * @ Complemento 3

Bairro * B Cidade/UF * B Tel Fixo * B Tel Fixo 2 B Tel Mavel B

| || || N | |

E-mail de contato * @3 E-mail de cobranca = @ Enguadramento * 3

| | | |  [Selecione.. v |
Dados de Acesso

MNome de Usuario * @ Repetir Nome de Usudrio * @3 Senha * @ Repetir Senha * @

* Campos de presnchimento obrigatdrio.

VOLTAR CADASTRAR




Preencha todos os campos e clique em CADASTRAR.
Insira o “login” e “senha” para acessar seu cadastro e cligue em entrar. Vocé tera acesso a tela abaixo:
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Painel do Cliente @

Solicitacbes Painel do Cliente

& Nova Solicitagao
- Solicitacoes
Hr-'*' Aprovadas Acompanhe suas solicitactes aqui

B&E Pendentes

*Recusadas Mova Solicitacdo J l Aprovadas J l Pendentes ] l Recusadas

—

@ canceladas
Inter Chat
Converse com os sindicatos.

Ol O

Inter Chat

@ sincomércio

¥ Sincomercidrios Sincomércio J l Sincomerciarios J

e Dados Cadastrais

Configuracoes
Mantenha seus dados cadastrais sempre atualizados

&2 Alterar Senha

Dados Cadastrais J l Alterar Senha J

—
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Em PAINEL DO CLIENTE, clique em NOVA SOLICITACAO, marque as solicitacdes de seu interesse, acesse os “Termos de
Aceite” para ter conhecimento das normas para cada tipo de certificado de adesao, de acordo com a Convencao Coletiva de
Trabalho vigente. Se estiver de acordo, marque a caixa: Li, Aceito e concordo com as Condi¢Oes acima dispostas e clique em
ENVIAR.

PRONTO, ja recebemos suas solicitacdes e agora é s6 aguardar as aprovacdes, conferencia de pagamento das Contribuicdes
e aguardar o seu certificado.

Vocé sera comunicado através do e-mail cadastrado, todas as movimentagdes feitas em suas solicitacdes, que passam por 3
etapas:

1. APROVACAO DO CADASTRO (aqui conferimos se sua cidade pertence a nossa base e se a atividade principal de sua
empresa pertence a nossa categoria);

2. BAIXA DAS CONTRIBUICOES (aqui, é conferido o pagamento das contribuices PATRONAL e PROFISSIONAL. Caso a
empresa ou empregado esteja com alguma pendéncia, sera anexado boleto para pagamento);

3. GERACAO DOS CERTIFICADOS (Etapa final, apds tudo analisado, é gerado o certificado de ades3o solicitado)

Se a Convencgdo Coletiva de Trabalho ja estiver em validade e a empresa e/ou empregado ndo tiver nenhuma pendéncia, o
processo todo pode demorar apenas 24 horas.
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Faca seu cadastro abaixo 2 desfrute de beneficios ﬂ Entenda agui seus beneficios

Cadastro de Escritorio Contahbil

Dados do Escritdrio

Raz8Sc Socal * 0 MName Fantasia * @ CMNP1 *

Dados de Endereco

CEP* D Endarsco * 0 Mamers * 0 Complemsanto )

Baimro * 0O Cidade/UF * 0 Tel Fizo * 0 Tel Fio 2100 Tel Movel B

Dados de Contato

E-mail de contato * @ E-mail de cobranca * B

Dados de Acesso

Mame de Usudric * ) Repetir Nome de Usudric * 0 Senha = @ Repetir Senha = @

® Campos de presnchiments abrigagéria

VOLTAR CADASTRAR



Preencha todos os campos e clique em CADASTRAR. 6
Insira o0 “login” e “senha” para acessar seu cadastro e clique em entrar. Vocé tera acesso a tela abaixo:
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+ wer website
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Painel do Cliente @

Solicitagbes Painel do Cliente

& Nova Solicitagao
- Solicitacoes
H’ri' Aprovadas Acompanhe suas solicitaces aqui

& Pendentes

* Recusadas Mova Solicitacdo J l Aprovadas ] l Pendentes ] l Recusadas I

© cCanceladas
Clientes

Clientes Base de clientes cadastrados.

Ol O O

& Incluir Cliente

™ | istar Clientes Incluir Cliente [ | Listar Clientes

Inter Chat
Inter Chat

 Sincomércio Converse com os sindicatos.

& Sincomercidrios

Sincomercio J l Sincomerciarios ]

Configuragbes

e Dados Cadastrais
Configuracoes
Mantenha seus dados cadastrais sempre atualizados

42 Alterar Senha

Dados Cadastrais J l Alterar Senha ]




No menu a esquerda, CLIENTES — clique em INCLUIR CLIENTE. Preencha todas as informacgdes do cliente, lembrando que
guanto ao PORTE da empresa, mesmo que ela ndao tenha na Razao Social do cadastro do CNPJ, nds levamos em conta o real
porte da empresa de acordo com o faturamento. Veja no exemplo abaixo:

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

COMPROVANTE DE INSCRICAO E DE SITUACAO E;?Eé;gi?_”“
CADASTRAL o
LTDA —
TITULD DO ESTASELECIMENTD [NOME DE FANTASIA] ‘

—m—m e =P = =+ e e mm = R s =

Inclua o préximo cliente e assim por diante, até incluir todos os clientes do escritério que pertencem a nossa base e a nossa
categoria.



SOLICITACAO DOS CERTIFICADOS

Em PAINEL DO CLIENTE, cligue em NOVA SOLICITACAO e vocé terd acessa a tela abaixo, clique em Um Cliente
aparecera a relacao dos seus clientes.

Painel do Cliente > Nova Solicitacdo @

Solicitacoes Mova Solicitacdo

&¥ Nova Solicitag3o
&
Aprovadas
§@ Pendentes Desejo salicitar para:
Meu Escritori
™® Recusadas
© Concelads
& Incluir Cliente

Selecione o cliente desejado e marque as solicitacdbes de seu interesse. Acesse os “Termos de Aceite” para ter
conhecimento das normas para cada tipo de certificado de adesdao, de acordo com a Convencao Coletiva de Trabalho
vigente. Se estiver de acordo, marque a caixa: Li, Aceito e concordo com as Condigdes acima dispostas e cliqgue em ENVIAR.

Faca esse processo para todos os clientes cadastrados.

PRONTO, ja recebemos suas solicitacdes e agora é sé aguardar as aprovacgdes, conferencia de pagamento das Contribuicdes
e aguardar o seu certificado.

Vocé sera comunicado através do e-mail cadastrado, todas as movimentacdes feitas em suas solicitagdes, que passam por 3
etapas:
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1. APROVACAO DO CADASTRO (aqui conferimos se sua cidade pertence a nossa base e se a atividade principal de sua
empresa pertence a nossa categoria);

2. BAIXA DAS CONTRIBUICOES (aqui, é conferido o pagamento das contribuicdes PATRONAL e PROFISSIONAL. Caso a
empresa ou empregado esteja com alguma pendéncia, serd anexado boleto para pagamento);

3. GERACAO DOS CERTIFICADOS (Etapa final, apds tudo analisado, é gerado o certificado de ades3o solicitado)

Se a Convencdo Coletiva de Trabalho ja estiver em validade e a empresa e/ou empregado ndo tiver nenhuma pendéncia, o
processo todo pode demorar apenas 24 horas.
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Caso ja tenha cadastro e quer acompanhar suas solicitacdes ou na proxima vigéncia da Convencdao Coletiva de Trabalho,
renovar os certificados. Informe seu “Login” e “Senha” e clique em ENTRAR, para acessar o SISTEMA DIGITAL.

EFETUE SEU LOGIN

Nome de Usuario

¥ asguec meu usuario

¢ asgueci minha senha

Se vocé for Empresa Individual, siga as etapas das paginas 3 e 4.

Se vocé for Escritorio Contabil, sigas as etapas das paginas 8 e 9.
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Se apo6s 03 tentativas de acessar o sistema com o “Login” ou “Senha” divergente do
cadastrado, seu IP sera bloqueado. Se isso acontecer é s6 entrar em contato conosco pelo
telefone (14) 3402-4444, que faremos o desbloqueio na hora.

Se vocé esqueceu o seu “login” ou “senha”, siga as orientagcoes abaixo:

Esqueceu o “LOGIN”, entre em contato conosco pelo telefone (14) 3402-4444, que conseguimos visualizar seu “LOGIN”.

Mas se vocé esqueceu a “SENHA”, acesse a tela inicial do SISTEMA DIGITAL, e cligue em *esqueci minha senha conforme a
figura abaixo:

EFETUE SEU LOGIN

Nome de Usuario
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Preencha o seu “NOME DE USUARIO” que é o mesmo que “LOGIN” e clique em ENVIAR.

SINCOMERCIOY) === %Emmcmi

FREGIDNAL MARILIA

Digite seu Nome de Usuario para realizarmos o Reset de Senha.

- 0 envio do e-mail pode demorar alguns minutos. Aguarde antes de realizar o procedimento novamente.
- Sempre verfigue se 0 E-mail enviado ndo foi para seu Lixo Eletrdnico.

Vocé recebera no e-mail cadastrado inicialmente, um Link para recuperacao de “SENHA”. Se vocé nao se lembra do e-mail
cadastrado, conseguimos visualiza-lo também, ou altera-lo.



Vocé recebera um e-mail com “Assunto”: Reset de Senha, com a aparéncia abaixo:

Assunto:  Reset de Senha

2RI CCHEREI0 smcowerciAnios DA

Recebemos sua solicitacio de Reset de Senha da EmpresallllllllE
Para poder resetar sua senha, & necessario que vocé acesse o LINK DE RECUPERACAO DE SENHA
abaixo para a confirmacdo de que & vocé quem esta solicitando o Reset de Senha.

LINK DE RECUPERAGAO DE SENHA

Em caso de divida envie um e-mail para: contato@repismarilia.com.br ou ligue: [14] 34024444

Vocé devera clicar no LINK em “verde” e sera direcionado para o SISTEMA DIGITAL, informando que foi feito o reset.

SINCOMERCIO Q) = === mgmmc@)i

F REGIONAL MARILIA

+ wer website
+ ver website

Enviamos um e-mail com sua Nova Senha. Verifique!

EFETUE SEU LOGIN CADASTRE-SE AGORA

Nome de Usuario
SOU EMPRESA

= esqueci meu usudric

seeee 5 )
50U ESCRITORIO CONTABIL

» esqueci minha senha
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Vocé recebera um novo e-mail com sua nova senha, na seguinte aparéncia:

“Assunto: Senha alterada com sucesso”

Assunto:  Senha alterada com sucesso!
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SIN®) COMERCIO SINCOMERCIARIOS D)

Confirmamos sua solicitacao para o Reset de Senha para a Empresa_

Segue abaixo sua nova Senha de Acesso para a Area Restrita.
Esta € sua Senha -{ #182790107%

Nédo se esqueca de alterar sua senha no momento em que acessar a Area Restrita.

Em caso de ddvida envie um e-mail para: contato@repismarilia.com.br ou ligue: [14] 24024444

Sua nova senha é exatamente como esta informado no e-mail, ou seja: #182790107%
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Agora, com a nova senha, vocé acessa o SISTEMA DIGITAL, digita seu “LOGIN” e essa “SENHA” que vocé recebeu no e-mail.

Apds acessar seu cadastro, no Menu a esquerda, em “Configuragdes”, clique em “Alterar Senha” e troque por uma nova
“SENHA” de sua confianca. ANOTE seu “Login” e “Senha” para ndo esquecer.

Painel do Cliente

& Nova Solicitacao
iﬁﬂprﬂuadaf:
il Pendentes
* Recusadas
@ Canceladas

= Sincomércio

' Sincomercidrios

Configuracoes

iz Dados Cadastrais

~ Alterar Senha




